Handleiding voor het gebruik van de Portal




Stap 1: Ga naar de website http://faw.twigt.nl

Om toegang te krijgen tot het aanvragen van een visitekaartje, dient u een account
aan te maken. Hiervoor gaat naar ‘Account aanmaken’, dat u rechtsboven in de balk
ziet staan.

B

faw roc®foam

= I —

Welkom

Inloggen | Account aanmaken | U bent niet ingelogd Winkelwagen (0)

Om toegang te krijgen tot het sanvragen van een visitekaartje, dient u een account @an te maken. Hiervoor gaat naar ‘Account sanmaken’, dat u rechtsboven in
de balk ziet staan.

U komt nu in onderstaand scherm. Vul de gegevens in om een account aan te
maken. Nadat u op ‘opslaan’ heeft geklikt, kunt u het visitekaartje bestellen. U
ontvangt een bevestiging via email.
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Stap 2: Bestellen

Voor het bestellen van het visitekaartje, gaat u naar het kopje ‘Uniform kaartjes
huisartsen’.

Onder dit kopje vindt u twee visitekaartjes. Een voor huisartsen in
gezondheidscentra en een voor (solo)huisartsenpraktijken.
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Door op een afbeelding te klikken, kunt u het kaartje invullen. Wilt u de gegevens
correct invullen.
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Links ziet u nu een voorbeeld van het kaartje en rechts ziet u de invulvelden.

Onder aan de pagina ziet u vervolgens nog een aantal opties, zoals in de afbeelding
hieronder. Deze functies zijn erg belangrijk:

Opslaan

Deze publicatie opshan als: [--

Vernieuwen
Als u op vernieuwen klikt, krijgt u rechts de ingevulde gegevens te zien en links het
voorbeeld van het kaartje. Zodra u een wijziging in de tekst maakt en u klikt op

‘vernieuwen’, worden de wijzigingen zichtbaar in het voorbeeld van het kaartje aan
de linkerkant.

Inzien PDF

Als u op ‘inzien pdf’ klikt, wordt de pdf gedownload op uw computer. U kunt dit
beschouwen als uw drukproef.

Bestellen
Als u op bestellen klikt, gaat dit artikel naar uw winkelwagen en kunt u de bestelling
afronden.



Opslaan

U kunt uw ingevulde gegevens bewaren voor een volgende keer.

Door een naam in te vullen na de tekst ‘deze publicatie opslaan als’ en vervolgens
op ‘opslaan’ te klikken, wordt deze bewaard.

U kunt de gegevens ook direct terugzien, doordat er boven aan de invulvelden nu
een extra afbeelding staat zoals hieronder.
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Als u op ‘ophalen’ klikt, worden de eerder ingevulde gegevens geladen in de
daarvoor bestemde vakjes.

Voorbeeld op het scherm

Wilt u alleen het voorbeeldkaartje of de drukproef groot op uw scherm zien, dan
klikt u op het voorbeeld van het kaartje. Dit komt nu groot naar voren op uw
scherm.



Winkelwagen

Nadat u op ‘bestellen’ heeft geklikt, komt u in het scherm van de winkelwagen.
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Winkelwagen

Uw bestelling

Hieronder vindt u een overzicht van de artikelen in uw winkelwagen. Als v het santal van een artikel wilt sanpassen vult u het juiste aantal in in het witte vakje en
toetst enter. Als u een artikel helemaal wilt verwijderen uit de winkelwagen klikt u op het rode kruisje rechts achter het artikel,

Artikel Aantal Verp. Pr./ Prijs
eenh. stuk
I. Uniform kaartjes huisartsen / Visitekaart | 1 %] set(s) van 500 €o,00 €0,00 %
. huisartsen
Totaal excl. BTW € 0,00
BTW {21.0%) €0,00

Extra informatie

(i

U heeft alles goed gecontroleerd en gaat akkoord met de drukproef,
Emailadres Fawtest

Betaalwijze

Betaalwize @ Factuur

Afleveradres

Snelkeuze &
Bedrijf [ FAW Rotterdam (DHV) |

taw, [ Demo |

Afleveradres [ Schorpicenstraat 278 |

postcode / plasts [ 3067 kw || Rotterdam ]
Dit adres opslaan voor later gebruik (1]

| Extra afleveradres toevoegen |




- Bij ‘aantal’ kunt u 1 set van 500 stuks invullen. U kunt maximaal twee sets
bestellen per keer.

- Als u op de afbeelding klikt, wordt deze gedownload op uw computer. Klikt u op de
tekst, zal het visitekaartje opnieuw worden geopend.

- U dient akkoord te geven voor uw bestelling. U vinkt hiervoor het veldje ‘U heeft
alles goed gecontroleerd en gaat akkoord met de drukproef’ aan.

- U dient uw aflevergegevens te controleren en eventueel aan te passen. Deze
gegevens worden automatisch geladen.

- Als u het vakje aanklikt naast ‘dit adres opslaan voor later gebruik’, blijft het adres
bewaard.

- Wilt u de bestelling afronden, klikt u op ‘bestelling bevestigen’. U ontvang een
bevestigingsemail met uw bestelgegevens.

- U bent verantwoordelijk voor de ingevulde gegevens.

- De kosten worden door het FAW uit het algemeen budget vergoed, tenzij de door u
ingevulde gegevens niet correct zijn.

Hulp nodig?
Mocht u een vraag hebben staan we graag voor u klaar. Door op ‘vraag verzenden’
te klikken, komt deze bij ons terecht.
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Contact

Heeft u een vraag of komt u met uit de opmaak? Wij helpen u graag!

Stel hier uw vraag

Vraag verzenden

Bestelhistorie

Hier zijn uw eerder gemaakte bestellingen terug te vinden.

Door op '+’ te klikken, krijgt u de inhoud van uw bestelling te zien.

Wilt u nogmaals bestellen, klik dan op *herdruk’. Het artikel komt automatisch in de
winkelwagen terecht. Vervolgens volgt u weer de stappen voor het afronden van uw
bestelling.



